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A válasz mögötti bizonyíték
A jól hangzó állításból legyen visszakereshető információ.

Ellenőrizz egy elkészült összefoglalót. Válaszd külön az alátámasztott tényt, a számítást, a javaslatot és a
hiányt. A végén legyen egy rövid javítási lista, amelyből más is dolgozhat.

1 Bontsd állításokra
Emelj ki legfeljebb öt fontos mondatot vagy számot. Ne a teljes válasz benyomását pontozd; azt
vizsgáld, hogy az adott állítás pontosan mit mond.

2 Keresd meg a forráshelyet
Melyik dokumentum, verzió, sor vagy részlet támasztja alá? A témában kapcsolódó hivatkozás nem elég.
Ellenőrizd az időszakot, a mértékegységet és a számítást is.

3 Írd le a javítást
Használd az alátámasztott, ellentmondó vagy nem megállapítható állapotot. A javítás legyen konkrét:
melyik mondatot kell módosítani, és milyen adat vagy megerősítés hiányzik?

S Z E M L É L T E T Ő  P É L D A

„Minden projekt határidőre halad.”

Szemléltető példa. A forrásban P01 státusza „jóváhagyásra vár”, P02-é „lezárva”, P03-nál nincs határidő. Az
összefoglaló mégis mindhárom projektről időben történő teljesítést állít.

Állítás: mindhárom projekt időben teljesül. Állapot: nem állapítható meg. Forrás: P01–P03 sor. Javítás: P02
lezárt; P01 jóváhagyásra vár; P03 határidőadata hiányzik. Következő lépés: P01 várható lezárását és P03
határidejét az ismert felelősöktől tisztázni. A lezárt státusz önmagában a határidő tartását sem igazolja.
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A  S A J Á T  F E L A D A T O D

Most a te utad jön.
Egy konkrét helyzetet válassz. Először töltsd ki a négy mezőt, aztán ellenőrizd a döntésed.

1 Az ellenőrizendő állítás

Másold ide a pontos mondatot vagy számot. Tény,
számítás vagy javaslat?

2 A bizonyíték helye

Dokumentum és verzió, sor vagy részlet. Valóban
ezt állítja a forrás?

3 Ellenőrzési eredmény

Alátámasztott, ellentmondó vagy nem
megállapítható? Mi a számítás vagy következtetés
hibája?

4 Javítás és felelős

Mi legyen a javított szöveg? Milyen adatot kitől kell
bekérni az elfogadáshoz?

A K K O R  V A G Y  K É S Z ,  H A …

A hivatkozás a konkrét állítást támasztja alá.

Az összeg, az időszak és a mértékegység egyezik.

A hiány és a bizonytalanság látható marad az olvasónak.

EGY ÁLLÍTÁST ADJ ÁT ELLENŐRZÉSRE

Kérj meg valakit, hogy a feljegyzésedből keresse vissza a bizonyítékot. Ha ehhez új magyarázat kell,
pontosítsd a forráshelyet vagy az állítást.
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